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CONSIDERANDO

1. Que la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Querétaro,
tiene como finalidad establecer los principios, bases generales y procedimientos para
garantizar el derecho de toda persona al acceso a la informacion publica en posesién de los
sujetos obligados, de igual manera obliga a todas las dependencias y entidades de la
administracion publica en el Estado a transparentar la gestion publica mediante la difusidon
de la informacién que generan, asi como a garantizar el debido resguardo y proteccién de
la informacién reservada y confidencial bajo su responsabilidad, mediante la debida
organizacién de sus archivos.

2. Que el articulo 42 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado,
establece que los Sujetos Obligados, deben de integrar un Comité de Transparencia y se
defina su funcionamiento y organizacién.

3. Que, a efecto de contar con un instrumento, que contemple el marco legal que dé apoyo
a las funciones del Comité de Transparencia de esta Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion, regule su organizacion y funcionamiento, ademds de asegurar el
cumplimiento de las normas que regulan la actuacién de los servidores publicos de la
Secretaria Ejecutiva en materia de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de
datos personales, se expiden los presentes:

LINEAMENTOS PARA REGULAR EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
INTERNO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ASi COMO EL
FUNCIONAMIENTO Y ATRIBUCIONES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE
LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION.
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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Objeto

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular el procedimiento
administrativo interno que deberd implementar cuando se requiera realizar alguna
actuacion prevista en el articulo 43 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Querétaro.

Glosario
Articulo 2. Para los efectos de los presentes lineamientos, se entendera por:

I. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

II. Ley Local: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro;

lll. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

IV. Comisién: La Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Querétaro;

V. Secretaria Ejecutiva: El sujeto obligado que funge como érgano de apoyo técnico
del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién de Querétaro;

VI.  Comité: Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién;
VIl.  Presidente: Presidente del Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva;
VIll.  Unidad de Transparencia: Unidad de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del

Sistema Estatal Anticorrupcion.

CAPITULO SEGUNDO
INTEGRACION DEL COMITE

De la Integracion

Articulo 3. En términos de lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, el Comité estara integrado de la
siguiente manera:
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En cada sujeto obligado, las Unidades de Transparencia integraran un Comité de
Transparencia colegiado e integrado por un nimero impar.

El Comité de Transparencia adoptard sus resoluciones por mayoria de votos. A sus sesiones
podran asistir como invitados aquellas personas que sus integrantes lo consideren
necesario, quienes tendrdn voz, pero no voto.

La integracién del Comité de Transparencia sera de la Siguiente manera:

e Presidente;
e Secretario;
e Vocales.

Los integrantes del Comité de Transparencia no podran depender jerarquicamente entre si.

Los integrantes del Comité de Transparencia podran tener acceso a toda la informacion para
determinar su clasificacién conforme a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Querétaro. Las dependencias, entidades o unidades administrativas que
manejen informaciodn relacionada con la seguridad del Estado, investigacion del delito,
procuracion de justicia, asi como aquella referente a la seguridad publica del Estado,
estardn a lo establecido a la Ley General de Transparencia y la presente Ley, para efecto de
la reserva de la informacién que generen.

De las funciones del Comité

Articulo 4. El Comité de Transparencia tendra las funciones previstas en el articulo 44 de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, articulo 43 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Querétaro, en relacién al
articulo 84 de la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

De las sesiones del Comité de Transparencia.

Articulo 5. El Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva sesionara al menos 2
veces al afio de manera ordinaria, y de manera extraordinaria las que sean necesarias
cuando se presenten los siguientes supuestos:

I.  Ampliacién de Plazo.
II.  Acceso restringido reservada.
lll.  Acceso restringido confidencial.
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V. Inexistencia de informacion.

V.  Ampliacién de plazo de reserva.

Articulo 6. Para las sesiones ordinarias, la convocatoria deberd ser notificada mediante
oficio emitido por el Presidente del Comité de Transparencia con por lo menos tres dias
habiles de anticipacion. Para las sesiones Extraordinarias el Presidente del Comité de
Transparencia debera convocar con por lo menos un dia habil de anticipacion.

Ampliacion de Plazo.

Articulo 7. El plazo establecido en el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Querétaro, podra ampliarse hasta por diez dias habiles
mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas, las cuales deberan ser
aprobadas por el Comité de Transparencia mediante la emision de una resolucién, debiendo
notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

De la clasificacion de la informacion.

Articulo 8. En caso de que los sujetos obligados consideren que los documentos o la
informacién deba ser clasificada, el titular de la dependencia debera remitir la solicitud, asi
como un escrito en el que funde y motive la clasificacién al Comité de Transparencia, mismo
gue debera resolver para:

a) Confirmar la clasificacion.

b) Modificar la clasificacion y otorgar total o parcialmente el acceso a la
informacién.

C) Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la informacion.

El Comité de Transparencia podrd tener acceso a la informacién que esté en poder del Area
correspondiente, de la cual se haya solicitado su clasificacién.

La resolucion del Comité de Transparencia sera notificada al recurrente, en el plazo de
respuesta a la solicitud que establece el articulo 130 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica del Estado de Querétaro.
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De la inexistencia de la informacion.

Articulo 9. Cuando la informacion no se encuentre en los archivos del sujeto obligado, el
titular de la dependencia debera informar tal circunstancia al Comité de Transparencia,
mismo que debera resolver lo siguiente:

I.  Analizard el caso y tomard las medidas necesarias para localizar la informacion;

II.  Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del documento;

lll.  Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se genere o se reponga la
informacién en caso de que ésta tuviera que existir en la medida que deriva del
ejercicio de sus facultades, competencias o funciones, o que previa acreditacién de
la imposibilidad de su generacién, exponga de forma fundada y motivada, las
razones por las cuales en el caso particular no ejercié dichas facultades,
competencias o funciones, lo cual notificara al solicitante a través de la Unidad de
Transparencia; y

IV.  Notificard al érgano interno de control o equivalente del sujeto obligado quien, en
su caso, deberd iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.

Articulo 10. La resolucién del Comité de Transparencia que confirme la inexistencia de la
informacidn solicitada contendrd los elementos minimos que permitan al solicitante tener
la certeza de que se utilizd un criterio de busqueda exhaustivo, ademas de sefialar las
circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la inexistencia en cuestion y sefialara
al servidor publico responsable de contar con la misma.

Articulo 11. Todo lo que no esté previsto en los presentes Lineamientos, sera regido por
las Leyes en materia de Transparencia.

TRANSITORIOS

UNICO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de su
aprobacion por el Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién.
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Asi lo acordd el Comité de Transparencia de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcién, en lo general, a los tres dias del mes de

septiembre del dos mil veintiuno.

LIC. BLANCA BELEN MARTINEZ MANDUJANO C.P. MA KARILU QUINTANA RUIiZ
VOCAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA
ESTATAL ANTICORRUPCION ESTATAL ANTICORRUPCION

IVAN ALONSO HERNANDEZ CRUZ
VOCAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
SECRETARIA EJECUTIVA DEL SISTEMA
ESTATAL ANTICORRUPCION




